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MUNICIPIO DE SA0 JOSE DO CERRITO - SC

DECRETO N° 038/2022
De 22 de junho de 2022

“APROVA  E RATIFICA A INSTRUCAQ
NORMATIVA N.° 002/2022 DO PROCURADOR
GERAL DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DO
CERRITO?”.

O PREFEITO MUNICIPAL DE SAO JOSE DO CERRITO/SC, no uso das atribui¢des

que lhe sdo conferidas por Lei e de acordo com o Artigo 93, VIII, da Lei Orgénica do Municipio,

DECRETA:

Art. 1°. Fica aprovada e ratificada na integra a Instru¢do Normativa n.° 002/2022 do

Procurador Geral do Municipio de So José do Cerrito, a qual ¢ parte integrante deste Decreto e segue em

anexo.

Art. 2°. — Este Decreto entra em vigor na data de sua publicago.

Art. 3°. — Ficam revogadas as disposi¢des em contrario.

Séo José do Cerrito, 22 de junhio de 2022.
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Prefeito Municipal

Certifico que este Decreto foi registrado e publicado no Mural, consoante o disposto nos arts. 115 e 170

da Lei Organica do Municipio.
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MUNICIPIO DE SAO JOSE DO CERRITO - SC

PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DO CERRITO/SC

INSTRUCAO NORMATIVA N.° 002/2022 DE 22 DE JUNHO DE 2022.

O PROCURADOR-GERAL DO MUNICiPIO, no uso de suas atribui¢des legais, conforme
previsto no art. 29, da Lei Complementar n.° 039/2021;

Considerando a necessidade da estrita observincia aos principios basilares da Administragfio
Publica;

Considerando especialmente o principio da eficiéncia e da impessoalidade,
Considerando ainda o Prejulgado do Tribunal de Contas de Santa Catarina de n° 1 1'75;

RESOLVE:

Art. 1° Por esta instrugdio normativa ficam definidas normas e procedimentos para protocolo e
processamento de pedidos de readaptagdo por parte de servidores puiblicos efetivos do Municipio de Sio
José de Cerrito.

Art. 2° O servidor publico efetivo que formalizar pedido de readaptacdo funcional deve fazé-lo
perante a Diretoria de Recursos Humanos do Municipio de S3o José do Cerrito através de requerimento
formal acompanhado de toda a documentacéio e atestados médicos pertinentes ao pedido.

Parigrafo inico: Em hipétese nenhuma o protocolo do pedido autoriza o servidor a deixar de
exercer suas atribuigdes e a praticar as atribui¢Ses pretendidas em razio de eventual readaptagdo, devendo
qualquer mudanga de atividade aguardar a decisdo final do processo.

Art, 3° Conforme Decreto n® 029/2021 de 13 de abril de 2021 e Instrugdo Normativa n® 001/2021
da Procuradoria Municipal, deve a Diretoria de Recursos Humanos autuar o processo em pasta
propria, com o requerimento ¢ documentos fixados em grampo trilho, com etiqueta de identificacfio
(Natureza do requerimento ¢ nome do requerente) e com todas as paginas numeradas o rubricadas pelo

servidor que autuar o processo.

Paragrafo tunico: Na auséncia de qualquer um dos requisitos citador no caput deste artigo o
processo ndo serd recebido pela procuradoria e serd devolvido ao setor para complementacio.

Art. 4° Devidamente autuado nos termos do art. 3°, deve o Diretor de Recursos Humanos do
Municipio emitir certiddo atestando a situagdo atual do servidor, como lotagdo, func¢fo atual, nimero de
matricula ou registro, se ja foi afastado anteriormente por motivo de satide ¢ demais informacdes
pertinentes ao deslinde do processo.

Art. 5° Cumpridos os requisitos dos artigos 3° e 4° desta instru¢dio normativa, a Procuradoria
Municipal faré andlise de admissibilidade do pedido e sendo o caso de processamento fara o envio do
processo para o Secretario Municipal de Saude, para que este encaminhe a Junta Médica Municipal e
designe data para pericia.
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MUNICIPIO DE SA0 JOSE DO CERRITO - SC

Pardgrafo primeiro: A junta médica deve avaliar de forma extremamente criteriosa se realmente
0 caso necessita de readaptacfio, podendo se for o caso, solicitar complementaciio de documentacdo ou de
exames.

Pardgrafo segundo: Nio sendo o caso de readaptacfio, a junta médica deve fazer o laudo
motivado sugerindo pelo indeferimento do pedido.

Art. 6° Com o retorno do processo da junta médica, o Secretdrio Municipal de Satde deve
encaminhar o processo para o Controle Interno do Municipio emitir parecer por tratar-se de ato de
pessoal.

Art. 7° Com a emissfio do parecer do controle interno o mesmo deve enviar o0 processo a
procuradoria para emissio de parecer juridico e posterior envio ao Prefeito Municipal para deciséo.

Art. 8° No prazo de 15 (quinze) dias o Prefeito Municipal emitir4 sua deciso e através da Chefia
de Gabinete encaminhard os autos ao Setor de Recursos Humanos para que dé ciéncia ao servidor
requerente e realize o arquivamento na pasta funcional.

Art. 9° Esta Instrugfio Normativa entra em vigor na data de sua publicacfo, ratificada por Decreto
do Chefe do Poder Executivo, tendo vigéncia por tempo indeterminado.

S80 José do Cerrito, 22 de junho de 2022.

[/

DIOGE NEGAZ
OAB/S( 39.560 ]
PROCURADOR GERAL DO MUNICGIPIO DE SAO JOSE DO CERRITO

Mm e
OSE DIRCEU DA SILVA

PREFEITO MUNICIPAL

Rua: Anacleto da Silva Ortiz, 127 — Centro — Cx Postal 05 - CEP 88570-000 Fone/Feu: (49) 3242 1111
Www.cerrito.sc.gov.br / e-mail: cerrito@cerrito.sc.gov.br - CNPJ: 82.777.327/0001-39




