MUNICIPIO DE SAO JOSE DO CERRITO - SC

DECRETO N° 052/2024 DE 12 DE NOVEMBRO DE 2024

R WL NE S Dispde sobre a regulamentagéo da Lei Federal n°

12 “: ;241,:," 12.527/2011, que dispbe sobre o acesso a

OE{% s informacdo no ambito da administragdo publica
municipal do Municipio de Sao José do Cerrito.

JOSE DIRCEU DA SILVA, PREFEITO MUNICIPAL DE SAO JOSE DO CERRITO,
ESTADO DE SANTA CATARINA, no uso de suas atribuigcdes legais e na forma da Lei, em
conformidade com o disposto nos incisos | e Il do Art. 30 e, inciso IX do Art. 37 da
Constituicdo Federal e demais disposi¢cdes da Lei Organica Municipal, considerando o Art.
45 da Lei Federal n® 12.527/2011, que disp&e sobre o acesso a informagéo nos ambitos da
administragdo publica, cabendo aos Municipios disciplinarem regras especificas,

obedecidas as normas gerias estabelecidas naquela lei, DECRETA:

CAPITULO |
DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1° Este Decreto define procedimentos a serem observados pelos 6rgdos e
entidades da Administragdo Publica Municipal e, no que couber, por pessoa fisica ou
entidade privada decorrente de qualquer vinculo com a Administragéo Publica Municipal, a
vista das normas gerais estabelecidas na Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro de
2011.

Art. 2° O direito fundamental de acesso a documentos, dados e informagées esta
assegurado mediante:

I - Observancia da publicidade como preceito geral e do sigilo, como excegéo;

Il - Divulgacdo de informagdes de interesse publico, independentemente de
solicitagdes;

Il - Utilizag&o de meios de comunicagéo viabilizados pela tecnologia da informaco;
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IV — Fomento ao desenvolvimento da cultura de transparéncia na administragéo

publica;

V — Desenvolvimento do controle social da Administragéo Publica.

Art. 3° E dever dos 6rgaos e entidades da Administragéo Publica Municipal:

| — Gestao transparente da informagéo, propiciando amplo acesso a ela e sua

divulgagao;

Il - Protegdo da informagdo, garantindo-se sua disponibilidade, autenticidade e

integralidade;

lll - Proteger os documentos, dados e informacgdes sigilosas e pessoais, observada

a sua disponibilidade, autenticidade, integridade e eventual restricdo de acesso.

Art. 4° Integram o Sistema de Informagédo ao Cidadao — SIC:

I — Os servigos de protocolo e arquivo da Secretaria Municipal de Administracéo e

os servicos descentralizados dos demais 6rgaos;

Il = A Comiss&o Municipal de Protecdo de Dados.

CAPITULO II
DO ACESSO A INFORMAGAO E DA DIVULGAGCAO DE DOCUMENTOS, DADOS E
INFORMAGCOES

Art. 5° O acesso aos documentos, dados e informagdes compreende, entre outros,
o direito de obter:

I — Orientag&o sobre os procedimentos para a consecugdo de acesso, bem como
sobre o local onde podera ser encontrado ou obtido o documento, dado ou informagao
almejada;
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Il - Informacao contida em registros ou documentos, produzidos ou acumulados pela

Administragado Municipal, recolhidos ou ndo aos arquivos publicos;

Ill — Informacdo produzida ou custodiada por pessoa fisica ou entidade privada
decorrente de qualquer vinculo com a Administragéo Publica Municipal, mesmo que esse

vinculo ja tenha cessado;
IV — Informacgao primaria, integra, auténtica e atualizada;

V - Informacéo sobre atividades exercidas pelos 6rgdos e entidades, inclusive as

relativas a sua politica, organizagéo e servigos;

VI - Informagado pertinentes a administragdo do patriménio publico, utilizagéo de

recursos publicos, licitagées e contratos administrativos:
VIl - Documento, dado ou informacéo relativa:

a) A implementagdo, acompanhamento e resultado dos programas, projetos e

acbes dos 6rgaos e entidades publicas, bem como, metas e indicadores propostos.

b) Ao resultado de inspecgbes, auditorias, prestacdes de contas relativas a

exercicios anteriores.

§1° Quando nao for autorizado acesso integral ao documento, dado ou informagéo
por ser ela parcialmente sigilosa, &€ assegurado a parte nao sigilosa por meio de certidao,
extrato ou cépia com ocultagdo da parte sob sigilo.

§2° O direito de acesso aos documentos, aos dados ou as informagdes neles
contidas, sera assegurado com a edi¢édo do decisério devidamente fundamentado.

§3° Informado do extravio da informagao solicitada, podera o interessado requerer a
autoridade competente imediata instauragéo de sindicancia para apuragao preliminar a fim

de investigar o desaparecimento da respectiva documentacgéo.
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Art. 6° E dever dos 6rgaos e entidades da Administragdo Publica Municipal promover
a divulgacdo de documentos, dados e informagdes de interesse coletivo ou geral por eles

produzidos ou custodiados.

§1° Na divulgagao das informagdes a que se refere o caput deste artigo, deverao

constar, no minimo:

| — Registro das competéncias e estrutura organizacional, enderecos e telefones das

respectivas unidades e horarios de atendimento ao publico;
Il - Registro de quaisquer repasses ou transferéncias de recursos financeiros;
lll - Registro de receitas e despesas;

IV - Informagbes concernentes a procedimentos licitatérios, inclusive os respectivos

editais e resultados, bem como, a todos os contratos celebrados;

V - Dados gerais para o acompanhamento da execug¢do or¢camentaria, de

programas, agoes, projetos e obras de érgaos e entidade;
VI - Respostas as perguntas mais frequentes da sociedade.

§2° Para o cumprimento do disposto no caput deste artigo, os 6rgéos e entidades
municipais deverao utilizar todos os meios e instrumentos legitimos de que dispuserem,
sendo obrigatéria a divulgagéo em sitios oficiais da rede mundial de computadores (internet)

e portal da transparéncia.

§3° Os sitios de que trata o §2° deste artigo deverdo atender, entre outros, os
seguintes requisitos:

I — Conter ferramenta de pesquisa de contetido que permita o acesso a informagao

de forma objetiva, transparente, clara e em linguagem de facil compreensao;
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Il — Possibilitar a gravagao de relatérios em diversos formatos eletronicos, inclusive
abertos e n&o proprietarios, tais como planilhas e texto, de modo a facilitar a andlise das

informagdes a quaisquer interessados.
Il - Divulgar em detalhes os formatos utilizados para estruturagao da informacéo.
IV — Garantir a autenticidade e integridade das informagées disponiveis para acesso.
V — Manter atualizadas as informacgdes disponiveis para acesso.

VI — Indicar local e instrugées que permitam a comunicagdo por via eletrénica ou

telefénica, com o 6rgdo ou entidade detentora do sitio.

VIl - Adotar as medidas necessarias para garantir a acessibilidade de contetido para
pessoas com deficiéncia, nos termos do artigo 17 da Lei Federal n°® 10.098, de 19 de
dezembro de 2000, artigo 9° da Convengéo sobre os Direitos das Pessoas com Deficiéncia,

aprovada pelo Decreto Legislativo n° 186, de 9 de julho de 2008.

Art. 7° A autoridade maxima de cada 6rgdo ou entidade municipal publicara,

anualmente, no Portal da Transparéncia:

I - Rol de documentos, dados e informagdes que tenham sido desclassificados nos
tltimos 12 (doze) meses.

Il — Rol de documentos classificados em cada grau de sigilo, com identificagao para

referéncia futura.

lll - Relatério estatisticos contendo a quantidade de pedidos de informacgao
recebidos, atendidos e indeferidos, bem como, informacdes genéricas sobre os solicitantes.

Art. 8° O tratamento de dados pessoais pelos Orgédos e Entidades Municipais deve:
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| - Objetivar o exercicio de suas competéncias legais e o cumprimento das
atribuicoes legais do servigo publico, para o atendimento de sua finalidade publica e a

persecugéao do interesse publico.

Il - Observar o dever de conferir publicidade as hipoteses de sua realizacdo, com o
fornecimento de informagdes claras e atualizadas sobre a previsao legal, finalidade, os

procedimentos e as praticas utilizadas para a sua execucéo.

Art. 9° Os 6rgéos e as entidades da Administragéo Publica Municipal podem efetuar
0 uso compartilhado de dados pessoais com outros érgéos e entidades publicas para
atender a finalidades especificas de execugéo de politicas publicas, no dambito de suas
atribuicGes legais, respeitados os principios de protecéo de dados pessoais elencados no
artigo 6° da Lei Federal n® 13.709, de 14 de agosto de 2018.

Art. 10. A Administragdo Publica Municipal Direta e Indireta, nos termos da Lei
Federal n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018, deve realizar e manter continuamente
atualizados:

I - O mapeamento dos dados pessoais existentes e dos fluxos de dados pessoais

em suas unidades.
Il - A analise de risco.

il - O plano de adequagéo, observadas as exigéncias constantes em norma
especifica.

IV - O relatério de impacto a protecéo de dados pessoais.

Paragrafo unico. Para fins do inciso Ill do caput deste artigo, deverdo ser
observadas as regras editadas pelo Encarregado - Geral de Protecdo de Dados do
Municipio, ap6s deliberagéo favoravel da Comissdo Permanente Municipal de Protecéo de
Dados (CPMPD).
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Art. 11. E vedado aos Orgéaos e Entidades Municipais transferir a entidades privadas

dados pessoais constantes de bases de dados a que tenha acesso, exceto:

| - Na hipétese de execucdo descentralizada de atividade pulblica que exija a
transferéncia, exclusivamente para esse fim especifico e determinado, observado o
disposto na Lei n. 12.527, de 18 de novembro de 2011, (Lei de Acesso a Informagéo).

Il - Na hipétese em que os dados forem acessiveis publicamente, observadas as
disposicdes da Lei Federal n® 13.709, de 14 de agosto de 2018.

Il - Quando houver previséo legal ou a transferéncia for respaldada, por meio de
clausula especifica, em contratos, convénios ou instrumentos congéneres, cuja celebragdo
devera ser informada pelo responsavel ao Encarregado Geral do Municipio para

comunicacao a autoridade nacional de prote¢do de dados.

IV - Na hipétese de a transferéncia dos dados objetivar exclusivamente a prevengao
de fraudes e irregularidades, ou proteger e resguardar a seguranga e a integridade do titular
dos dados, desde que vedado o tratamento para outras finalidades.

Paragrafo unico. Em quaisquer das hipo6teses previstas neste artigo:

I - A transferéncia de dados dependera de autorizagdo especifica conferida pelo
Orgao ou Entidade Municipal a Entidade Privada.

Il - As Entidades Privadas deverao assegurar que ndo havera comprometimento do
nivel de protecdo dos dados garantido pelo Orgdo ou Entidade Municipal.

Art. 12. Os Orgaos e Entidades Municipais podem efetuar a comunicagdo ou o uso
compartilhado de dados pessoais a pessoa de direito privado, desde que:

I - O Encarregado - Geral de Protegao de Dados do Municipio informe a Autoridade
Nacional de Protegdo de Dados, na forma do regulamento Municipal correspondente.

Il - Seja obtido o consentimento do titular, salvo:
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a) nas hipoteses de dispensa de consentimento previstas na Lei Federal n°
13.709, de 14 de agosto de 2018,;

b) nos casos de uso compartilhado de dados, em que sera dada publicidade nos

termos do artigo 8°, inciso Il, deste Decreto;
¢) nas hipoteses do artigo 11 deste Decreto.

Paragrafo unico. Sempre que necessario o consentimento, a comunicagédo dos
dados pessoais a entidades privadas e o uso compartilhado entre estas e os orgaos e
entidades municipais deverdo observar os termos e finalidades constantes do ato de

consentimento, sob pena de responsabilizacdo em caso contrario.

Art. 13. A estrutura necessaria para a implantagao e operacionalizagéo da LGPD no
Municipio obrigatoriamente contera indicagéo de:

I - Um Encarregado - Geral de Proteg&o de Dados do Municipio e respectivo suplente

a ser indicado pelo controlador e designado por ato do Chefe do Poder Executivo;

Il - Encarregados Setoriais de Protegdo de Dados (titular e suplente) seréo indicados
formalmente pelos Orgéos e Entidades Municipais e designado por ato do Chefe do Poder
Executivo;

Il - Comissdo Municipal de Protegdo de Dados (CMPD) composta por

representantes, titulares e suplentes, indicados pelos titulares das seguintes pastas:

a) Secretaria da Administragédo e Planejamento.
b) Secretaria de Gabinete.

c¢) Secretaria Municipal de Assisténcia Social.
d) Secretaria de Educagéo, Cultura e Desporto.
e) Secretaria da Saude.

f) Secretaria de Obras e Rodovias.

g) Procuradoria Geral do Municipio.
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Paragrafo unico. A indicacdo dos Encarregados Setoriais de Prote¢ao de Dados e
dos componentes da Comissdo Municipal de Prote¢gdo de Dados (CMPD), bem como de
seus suplentes, sera feita por meio de oficio-resposta encaminhado pelo titular do Orgao
ou Entidade ao Encarregado - Geral de Protecdo de Dados do Municipio e a designagao

sera efetivada por ato do Chefe do Executivo Municipal.

CAPITULO Il
DAS ATRIBUICOES

Art. 14. Compete ao Encarregado - Geral de Prote¢do de Dados do Municipio além
das atribuicdes ordinarias para o desempenho da fungao previstas na Lei 13.709/2018 e
demais dispositivos deste Decreto:

| - atuar como canal de comunicagao entre o controlador, os titulares dos dados e a
Autoridade Nacional de Protegcdo de Dados (ANPD), cumprindo com atribuigées constantes
em Norma Técnica especifica e com atribuicbes que possam vir a ser estabelecidas pela
ANPD.

Il - elaborar a Norma Técnica contendo a regulamentacao especifica, bem como os
procedimentos para a protecéo e tratamento de dados no ambito do Municipio de Sao José
do Cerrito.

lll - elaborar o Protocolo de Adequacéo e o Plano de Adequacéo para guiar os 6rgéos
e entidades da Administragdo Direta e Indireta na adequagéo a LGPD.

IV - elaborar o Relatério de Impacto a protegao de dados pessoais com a descrigdo
dos processos de dados pessoais que podem gerar riscos as liberdades civis e aos direitos
fundamentais, bem como, as medidas e salvaguardas e mecanismos de mitigagcéo de

riscos.

V - encaminhar a Norma Técnica referida no inciso Il do caput deste artigo para

analise e aprovacédo da Comissdo Permanente Municipal de Protecdo de Dados (CPMPD).
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VI - comunicar a Autoridade Nacional de Protegdo de Dados a transferéncia de dados
pessoais a entidades privadas, sempre que informada pelos responsaveis de cada 6rgao
ou entidade, desde que prevista em lei ou respaldada em contratos, convénios ou outros

ajustes, observadas as condigdes previstas no artigo 11, paragrafo Gnico, deste decreto.

VIl - informar a Autoridade nacional de Prote¢do de Dados a comunicagé@o ou o uso
compartilhado de dados pessoais de pessoas naturais ou juridicas de direito privado.

VIl - encaminhar ao Chefe do Executivo as indicagdes dos Encarregados Setoriais
de Protecdo de Dados e dos membros da Comissdo Municipal de Protegdo de Dados
(CMPD), recebidas na forma do artigo 13 deste decreto.

IX - encaminhar oficios e expedientes aos titulares das pastas dos Orgdos Municipais
destinatarios do presente decreto.

X - encaminhar orientagdes e diretrizes acerca da matéria, que devem ser atendidas
por todos os servidores e respectivos titulares das pastas nos prazos eventualmente por
ele consignados, sob pena de responsabilizacdo se do ndo atendimento resultar prejuizo

ao Municipio.
Art. 15. Compete aos Encarregados Setoriais:

| - elaborar o Plano de Adequagéo com o descritivo dos procedimentos, processos e
modelos de documentagao especificas € medidas que serao realizadas para adequar o
6rgao ou entidade por ele representado a Lei Geral de Prote¢do de Dados, com base no
Protocolo de Adequacgéo elaborado pelo Encarregado - Geral de Prote¢do de Dados do
Municipio, observado o constante em Norma Técnica especifica.

Il - implementar a adequacgéao de seus 6rgaos e/ou entidades a LGPD, com base no
Plano de Adequacao elaborado na forma do inciso | do caput deste artigo.

Art.16. Compete a Comissao Municipal:
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| - analisar e aprovar a Norma Técnica contendo a regulamentacgédo especifica e os
procedimentos para a protecao e tratamento de dados no ambito do Municipio de Sao José

do Cerrito, elaborada e encaminhada pelo Encarregado-Geral.

Il - atuar de forma deliberativa e consultiva quanto a qualquer assunto relacionado a

LGPD, demais leis que possam colidir com o tema proteg¢éo de dados e sobre este decreto.

Art. 17. A ndo observancia das normas e procedimentos constantes do presente
decreto ensejara a aplicagao das normas disciplinares constantes no Municipio de S&o José
do Cerrito, além das cabiveis na esfera civel e penal, caso aplicaveis.

Art. 18. A indicagdo do Encarregado - Geral de Protegdo de Dados do Municipio e
de seu suplente referida no inciso | do caput do artigo 13 deste decreto sera feita em até 15
dias contados da sua publicagéo.

Art. 19. Os casos omissos deverdo ser dirimidos tendo em vista o contido na Lei
Federal n° 13.709, de 14 de agosto de 2018, ou outra que vier a substitui-la, sendo tal
norma legal fundamento de validade geral do presente decreto.

Art. 20. Este decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.
Recebl em .J:’ /,,JL y oé/f

Art. 21. Revogam-se as disposi¢cdes em contrario. Pf@*OGO'O b é 3
Pag. \/‘iH
f,\:’“*’%"‘“
Sao José do Cerrito/SC, 12 de novembro de 2024. A,g.,.,i Ao,nm‘,,f:,”
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